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Jeder eine Adre

Um mit ProAdress effektiv arbeiten zu konnen,
sind wenige Dinge zu beachten, aber wichtig. Hier
eht es um den sinnvollen Eintrag von Adressen.
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Der Tipp -Jeder eine
Adresse- meint, dass
Personen, die zu einer
Organisation gehoren, als
eigener Adressdatensatz
angelegt werden.

Jeder eine Adresse

Firma Mame Vorname

deyor I

allegro:it Grimm Thomas

alegroit Schmeifier Helene

Bei diesem Beispiel ist die Firma ,,allegro:“ als eigener
Adressdatensatz angelegt. Die beiden Mitarbeiter sind ebenfalls
als eigener Datensatz gespeichert. Ein Datensatz ist jeweils eine

Zeile.



Warum ist das sinnvoll?

Sehen wir uns mehr Details an.

Firma Name Vornarme Telefonl Telefax1 EMaill
N N N S N T e

allegro:it Grimm Thomas 33142 Bliren 02951-9336991 02951-933 6992 tgrimm @allegro-t. de

allegroit Schmeilier Helene 1136 Wien hschmeifer @allegro.biz

Wie man sehen kann, hat Mitarbeiter ,,Grimm® eine andere, personalisierte
E-Mail Adresse als die Firma (1). Ebenso Mitarbeiterin ,SchmeifSer”.
AulRerdem ist ,,SchmeiRer” gar nicht am Firmensitz ansassig, sondern arbeitet
in Wien (2).

Diese Infos waren nicht effektiv selektierbar und nutzbar, wenn Sie im
Firmendatensatz irgendwo als Unterinformation eingetragen wirden.



Warum ist das sinnvoll?
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ProAdress hat zu jedem Datensatz eine individuelle Postanschrift inklusive Anrede erstellt (1).
Auch bei den wichtigen Feldern ,,Gruppen” und ,Verteiler” sind unterschiedliche Daten hinterlegt
(2). Dies ist nur moglich, weil fiir die Firma und Mitarbeiter jeweils ein eigener Adressdatensatz,
mit all seinen Feldern, zur Verfligung steht.



Und wie weils man, wer zusammengehort?

Dafur gibt es das Feld ,,Suchbegriff”. Es wird von
ProAdress automatisch aus den Feldern ,Firma“ ,Name*,

i

Suchbegriff - | Firma Name Vorname
allegroit alegroit

allegroit_Grimm_Thomas allegro:it i ,,VO ra me” Zusam mengESEtZt.

Schnelifinder allegro | Wenn man im Schnellfinder den Begriff ,,allegro”
Suchbegriff ~ | Firma o~ P— glntlppt, werden a.IIe”ur?d nu.r Datensatze angez”elgt, die
. S im Feld , Suchbegriff” die Zeichenfolge ,allegro
sllegroit_Grimm_Thomas allegro:it Grimm b enthalten. So hat man die Firma und alle Mitarbeiter
ganz einfach gefunden

allegroit_Schmeifier_Helene allegroit Schmeilier Helene



Welche Moglichkeiten gibt es noch?

Weitere Option, Adressen
zusammen zu halten sind die
Einstellungen zu ,,Hauptadresse
und ,Nebenadresse”.

« allegro:it - Grimm - Thomas - 33142 - Biren

Endressel Endresse'-‘.-_ 2 Adresse3 [ClZusdtzlich  [Elanschrift [Enfa=reels =
allegro:it - SchmeiBer - Helene - 1136 - Wien

Zugeordnete Hauptadresse
(keine) “lAdressel [TAdresse?  ‘: Adresse3 |- |Fusdtdich [SlAnschrift | pRiElacl o
allegroit, allegro:it, , Blren

Zugeordnete Hauptadresse
Bei den Adressen ,,Grimm® (1) und
,SchmeiBer” (2) ist als Hauptadresse

_ schnell
allegroit, allegra:it, , Blren
yallegro:it” (3) verknlpft.

4; Im Hauptbildschirm (4) kann man die
Hauptadresse: allegro:it- - - - 33142 - Biren Ansicht der Liste auf die
Selektiert | Icon | Suchbegriff - | Firma Name Vorname Nebenadressen einschranken. Dann
-__ peraT—T— - _W werden die Adressen angezeigt (5), bei
allegroit_Schmeifier_Helene allegro:it Schmeifier Helene )
denen ,allegro:it” als Hauptadresse (4)
verknUpft ist.




Verknupfung durch Beziehungen

Es lassen sich Beziehungen in jede beliebige Richtung erstellen.

allegro:it - Grimm - Thomas - 33142 - Biiren

F|adressel  [FAdresse2  ‘:Adresse3 [ |Zusdtzich ElAnschrift  {iPHauptadresse

Jeziehung erstelle
vaon allegroit_Schmeifier_Helene

[|Adressel  [|Adresse2

. __riehung erstells

Bei ,Grimm“ (1) sind zwei
Beziehungen hinterlegt (2).

Bei , SchmeilSer” (3) ist eine
Beziehung verzeichnet (4) .



Referenz

Hauptadresse und Beziehungen werden im Adress-Formular in den entsprechend
bezeichneten Registern eingerichtet.

‘ Adress-Formular .: Iz'
e o = A ¢ | Schnellfinder ‘ B E T 2
allegro:it - - - 33142 - Biren

[fadressel  [FAdresse2 4 Adresse3 [|Zusatzich  [=JAnschrift [ qf el Eﬁeziehungen | ABilc 4 »

[Zugeordnete Hauptadresse

schnellfinder I: =
allegroit, allegra:it, , Biren

allegreit_Grimm_Thomas, allegro:it, Grimm, Biren % Springe zur Hauptadresse
allegroit_Schmeifer_Helene, allegro:it, Schmeiler, Wien

Baumann_Paul, , mann, Wattmund
Kontaktpersan

Privatbrauerei Felix Zenger, Privatbrauerei Felix Zenger, , Bamberg -
Herr Grimm

Von Hauptadresse (bernehmen



Zusammenfassung

e Angehorige einer Organisation werden als eigenstandige
Adresse angelegt. Nur so konnen alle Funktionen wie z. B.
Selektionen von ProAdress effektiv genutzt werden.

e Uber Das Feld , Suchbegriff“ konnen die Angehorigen einer
Organisation erkannt und gesucht werden.

e Durch durch die Funktion , Adresse duplizieren” (Men(
Adresse, Adresse duplizieren) ist das Anlegen schnell erledigt.

e Uber die Optionen ,Haupt/Nebenadresse” und , Beziechungen
lassen sich zusatzlich Verkntpfungen einrichten.
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