
ProAdress
Jeder eine Adresse

Um mit ProAdress effektiv arbeiten zu können,
sind wenige Dinge zu beachten, aber wichtig. Hier
geht es um den sinnvollen Eintrag von Adressen.
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Jeder eine Adresse

Der Tipp -Jeder eine
Adresse- meint, dass
Personen, die zu einer
Organisation gehören, als
eigener Adressdatensatz
angelegt werden.

Bei diesem Beispiel ist die Firma „allegro:“ als eigener
Adressdatensatz angelegt. Die beiden Mitarbeiter sind ebenfalls
als eigener Datensatz gespeichert. Ein Datensatz ist jeweils eine
Zeile.



Warum ist das sinnvoll?

Sehen wir uns mehr Details an.
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Wie man sehen kann, hat Mitarbeiter „Grimm“ eine andere, personalisierte
E-Mail Adresse als die Firma (1). Ebenso Mitarbeiterin „Schmeißer“.
Außerdem ist „Schmeißer“ gar nicht am Firmensitz ansässig, sondern arbeitet
in Wien (2).
Diese Infos wären nicht effektiv selektierbar und nutzbar, wenn Sie im
Firmendatensatz irgendwo als Unterinformation eingetragen würden.



Warum ist das sinnvoll?

ProAdress hat zu jedem Datensatz eine individuelle Postanschrift inklusive Anrede erstellt (1).
Auch bei den wichtigen Feldern „Gruppen“ und „Verteiler“ sind unterschiedliche Daten hinterlegt
(2). Dies ist nur möglich, weil für die Firma und Mitarbeiter jeweils ein eigener Adressdatensatz,
mit all seinen Feldern, zur Verfügung  steht.
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Und wie weiß man, wer zusammengehört?

Dafür gibt es das Feld „Suchbegriff“. Es wird von
ProAdress automatisch aus den Feldern „Firma“, „Name“,
„Vorname“ zusammengesetzt.

Wenn man im Schnellfinder den Begriff „allegro“
eintippt, werden alle und nur Datensätze angezeigt, die
im Feld „Suchbegriff“ die Zeichenfolge „allegro“
enthalten. So hat man die Firma und alle Mitarbeiter
ganz einfach gefunden



Welche Möglichkeiten gibt es noch?

Weitere Option, Adressen
zusammen zu halten sind die
Einstellungen zu „Hauptadresse“
und „Nebenadresse“.

Bei den Adressen „Grimm“ (1) und
„Schmeißer“ (2) ist als Hauptadresse
„allegro:it“ (3) verknüpft.
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Im Hauptbildschirm (4) kann man die
Ansicht der Liste auf die
Nebenadressen einschränken. Dann
werden die Adressen angezeigt (5), bei
denen „allegro:it“ als Hauptadresse (4)
verknüpft ist.
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Verknüpfung durch Beziehungen

Es lassen sich Beziehungen in jede beliebige Richtung erstellen.

Bei „Grimm“ (1) sind zwei
Beziehungen hinterlegt (2).

Bei „Schmeißer“ (3) ist eine
Beziehung verzeichnet (4) .
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Referenz
Hauptadresse und Beziehungen werden im Adress-Formular in den entsprechend
bezeichneten Registern eingerichtet.



Zusammenfassung

• Angehörige einer Organisation werden als eigenständige
Adresse angelegt. Nur so können alle Funktionen wie z. B.
Selektionen von ProAdress effektiv genutzt werden.

• Über Das Feld „Suchbegriff“ können die Angehörigen einer
Organisation erkannt und gesucht werden.

• Durch durch die Funktion „Adresse duplizieren“ (Menü
Adresse, Adresse duplizieren) ist das Anlegen schnell erledigt.

• Über die Optionen „Haupt/Nebenadresse“ und „Beziehungen“
lassen sich zusätzlich Verknüpfungen einrichten.
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